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Please use a separate form for each participant.  

	Name  
	
	Organisation  

	Job Title 
	
	Address 

	Tele(/Fax( 
	
	

	E-mail( 
	
	Postcode 


[image: image5.emf] 

  

[image: image6.jpg]



Places will be confirmed by email, if you require this information by post, please tick here 

Please reserve one place at the event on:
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   Volunteer Magnet 14 November 2011
Fees
WCVA members 



   £89








Voluntary and community organisations
   £99

   Volunteer Magnet 15 November 2011

Others





 £109
Early bird booking – for bookings received by 24 October 2011
   £89


WCVA membership number


Name and address for invoice if different from above

Specific requirements

Please let us know if you have any particular training/access needs or dietary requirements


Translation
Please indicate whether you wish to contribute in 
English

 
Welsh


I would like my conference pack in the medium of:

English


Welsh

How did you hear about the workshop
Network Wales or other mailing

WCVA website


Direct mail


Word of mouth


Facebook or twitter


Other please specify


Data Protection Act 1998

The above details are held and processed by WCVA on computer.  The forms are kept manually.  The information is used by WCVA for the administration of the seminar and for the monitoring and promotion of the voluntary sector in Wales.

 ** Details are disclosed to seminar leaders; contact details are available for other seminar attendees.  The data may be considered as sensitive personal data where the organisation is involved with matters relating to race, ethnic origins, politics, religions or similar beliefs, physical, mental health or sexual life


Bookings:
General

· Delegates will be allocated a place once a completed WCVA booking form has been received.
· Delegate places on events/training courses will be allocated on a first come first served basis.  Completing a booking form does not guarantee a place.

· Telephone bookings are not accepted.

Communities First Training

· Delegate places on events/training will be allocated to paid Communities First staff and partnership members on a first come first served basis.  However, if numerous applications from one Communities First area are received, numbers may be restricted to allow attendance from other areas.  Completing a booking form does not guarantee a place.

· Telephone bookings are not accepted

European Training

· Priority will be given tot third sector organisations involved in the development and/or delivery of European funded projects (direct project sponsors or sub-contractors)

· All other delegates will be notified whether a place has been allocated or not

· Telephone bookings are not accepted

Acknowledgement / 

Joining Instructions:
· Delegates will receive an acknowledgement e-mail within two weeks of receipt to confirm that their booking has been received.  If his is not received please contact the WCVA Helpdesk on 0800 2888 329

· Joining instructions will be sent approximately 3 weeks prior to the event confirming the running of the course, detailing, date, start/finish times, venue and directions.

· Please contact the Helpdesk if you have not received he joining instructions at least 1 week prior to the event

Fees:

· Delegate fees contribute towards the costs of administration, the venue, lunch if applicable, trainer expenses and an materials provided by WCVA**
· For accredited courses fees will include registration, assessment and certification.

· Details of course fees can be obtained on the website at www.wcva.org.uk or in the WCVA training and events annual brochure.

**For Communities First Training, delegate fees contribute only towards the cost of the venue and lunch if applicable.  All other costs are covered by WCVA from Welsh Assembly Government Funding
Cancellation policy:

General

· Cancellations or postponement can only be accepted in writing.

· Should WCVA cancel an event a full refund will be made.

· Should delegates cancel or postpone the following charges apply:-

· 22 days or more prior to the event – no fee

· 15-21 days prior to the event – 50 per cent of 
course  fee

· 14 days or less (or failure to attend) – 100 per 
cent of course fee
European Training (free places) / 

Voices for Change Cymru

· Cancellations or postponement can only be accepted in writing.

· Should WCVA cancel an event a full refund will be made

· There is a cancellation charge of £25 in the event that the applicant cancels their place 21 days or less prior to the event, or if te applicant fails to attend

Data Protection Act 1998

The above details are held and processed by WCVA on computer.  The forms are kept manually.  The information is used by WCVA for the administration of the training course and for the monitoring and promotion of the voluntary sector in Wales.  Details are disclosed to course tutors; contact details are available for other course attendees.

The date may be considered as sensitive personal data where the organisation is involved with matters relating to race, ethnic origins, politics, religions or similar belief, physical, mental health or sexual life.



Defnyddiwch ffurflen ar wahân ar gyfer pob cyfranogwr.  

	Enw
	
	Mudiad  

	Teitl Swydd
	
	Cyfeiriad

	Ffôn(/Ffacs(
	
	

	E-bost(
	
	Cod Post



Please reserve one place at the event on:


   Denu Gwirfoddolwyr 14 Tachwedd 2011
Ffioedd:  Aelodau WCVA 



      £89








   Mudiadau gwirfoddol a chymunedol
      £99
   Denu Gwirfoddolwyr 15 Tachwedd 2011

   Eraill




                £109
Archebion cynnar – ar gyfer archebion a dderbynnir cyn 24 Hydref 2011
      £89


Rhif Aelodaeth WCVA
Enw a chyfeiriad ar gyfer anfon yr anfoneb os yw'n wahanol i'r un uchod
Gofynion penodol
Rhowch wybod i ni os oes gennych unrhyw ofynion penodol o ran hyfforddiant/mynediad neu ddeiet

Cyfieithu



Saesneg

 
Cymraeg


Hoffwn dderbyn pecyn cynadleddwyr yn yr iath
Saesneg

 
Cymraeg




Sut glywsoch chi am y weithdy

Rhwydwaith Cymru neu glchlythyr arall

Gwefan WCVA


Ebost uniongyrchol


Ar lafar gwlad


Facebook neu Twitter


Arall enwch pils


Deddf Diogelu Data 1998
Cedwir a phrosesir y manylion uchod ar gyfrifiadur gan WCVA.  Cedwir copïau papur o'r ffurflenni.  Mae WCVA yn defnyddio’r wybodaeth i weinyddu'r seminar ac i fonitro a hyrwyddo'r sector gwirfoddol yng Nghymru. ** Datgelir manylion i arweinwyr  seminar ac mae'r manylion cysylltu ar gael i bobl eraill sy'n mynychu'r seminar.  Gellid ystyried y data hwn yn ddata personol sensitif os bydd y mudiad yn ymwneud â materion sy’n gysylltiedig â hil, tarddiad ethnig, gwleidyddiaeth, crefyddau neu gredoau tebyg, iechyd meddwl neu gorfforol neu fywyd rhywiol

Archebu lle ar gyrsiau:

Cyffredinol

· Neilltuir lle i gynrychiolwyr ar ôl i ni dderbyn ffurflen archebu lle wedi’i llenwi.

· Neilltuir lle i gynrychiolwyr ar ddigwyddiadau/cyrsiau hyfforddi ar sail y cyntaf i’r felin. Nid yw llenwi ffurflen archebu yn golygu eich bod yn sicr o le.

· Ni dderbynnir archebion dros y ffôn.

Hyfforddiant Cymunedau yn Gyntaf

· Neilltuir lle i gynrychiolwyr ar ddigwyddiadau/cyrsiau hyfforddi i staff cyflogedig ac aelodau partneriaeth Cymunedau yn Gyntaf ar sail y cyntaf i’r felin. Fodd bynnag, os derbynnir sawl cais o un ardal Cymunedau yn Gyntaf, efallai bydd llefydd yn gyfyngedig er mwyn galluogi cynrychiolwyr o ardaloedd eraill i’w fynychu. Nid yw llenwi ffurflen archebu yn golygu eich bod yn sicr o le.
· Ni dderbynnir archebion dros y ffôn.

Hyfforddiant Ewropeaidd

· Rhoddir blaenoriaeth i fudiadau’r trydydd sector sy’n ymwneud â datblygu a/neu gyflwyno prosiectau a ariennir gan arian Ewropeaidd (noddwyr prosiectau uniongyrchol neu isgontractwyr)

· Bydd pob cynrychiolydd arall yn derbyn hysbysiad i ddweud os oes ganddynt lle neu beidio.

· Ni dderbynnir archebion dros y ffôn.

Cydnabyddiaeth /

Cyfarwyddiadau ymuno:

· Bydd cynrychiolwyr yn derbyn cydnabyddiaeth ar

   ffurf e-bost o fewn pythefnos i gadarnhau bod eu

   harcheb wedi cael eu derbyn. Os nad ydych yn

   derbyn e-bost o’r fath, cysylltwch â Lein Gymorth

   WCVA ar 0800 2888 329

· Anfonir cyfarwyddiadau ymuno tua 3 wythnos cyn y digwyddiad, yn cadarnhau bod y cwrs yn dal i gael ei gynnal ac yn nodi’r dyddiad, amseroedd dechrau/gorffen, lleoliad a chyfarwyddiadau ar sut i gyrraedd.

· Cysylltwch â’r Lein Gymorth os nad ydych wedi

   derbyn y cyfarwyddiadau ymuno o leiaf 1 wythnos

   cyn y digwyddiad.

Ffioedd:

· Mae ffioedd cynrychiolwyr yn cyfrannu tuag at gostau gweinyddu, y lleoliad, cinio os yn berthnasol, costau’r hyfforddwr ac unrhyw ddeunyddiau mae WCVA yn eu darparu**

· O safbwynt cyrsiau achrededig, bydd y ffioedd yn cynnwys cofrestru, asesu ac ardystio.
· Mae manylion costau’r cwrs ar gael ar y wefan,


   sef www.wcva.org.uk neu yn llyfryn hyfforddiant a

   digwyddiadau blynyddol WCVA.

** Bydd ffioedd cynrychiolwyr ar gyfer hyfforddiant

Cymunedau yn Gyntaf dim ond yn cyfrannu at gost y lleoliad a chinio os yw’n berthnasol. Bydd costau eraill yn cael eu talu gan WCVA o gyllid Llywodraeth Cynulliad Cymru.

Polisi canslo:

Cyffredinol

· Dim ond yn ysgrifenedig y gellir canslo neu ohirio.
· Os bydd WCVA yn canslo digwyddiad, byddwch yn derbyn ad-daliad llawn.
· Os bydd cynrychiolwyr yn canslo neu’n gohirio,

    codir y ffioedd canlynol:

·  22 ddiwrnod neu fwy cyn y digwyddiad – dim ffi

·  15-21 diwrnod cyn y digwyddiad – 50 y cant o

 ffi’r cwrs

· 14 diwrnod neu lai (neu fethu â mynychu) - 100 y 
cant o ffi’r cwrs

Hyfforddiant Ewropeaidd (llefydd yn rhad ac am ddim)/ Lleisiau dros Newid Cymru
· Dim ond yn ysgrifenedig y gellir canslo neu ohirio.
· Os bydd WCVA yn canslo digwyddiad, byddwch yn cael ad-daliad llawn.
· Codir ffi o £25 am ganslo os bydd yr ymgeisydd yn canslo ei le 21 niwrnod neu lai cyn y cwrs, neu os nad yw’n gallu dod i’r cwrs.

Deddf Diogelu Data 1998

Cedwir a phrosesir y manylion uchod ar gyfrifiadur gan WCVA. Cedwir copïau papur o’r ffurflenni. Mae WCVA yn defnyddio’r wybodaeth i weinyddu’r cwrs hyfforddi ac i fonitro a hyrwyddo’r sector gwirfoddol yng Nghymru.

Datgelir manylion i diwtoriaid cyrsiau, ac mae’r manylion cysylltu ar gael i bobl eraill sy’n mynychu’r cwrs.

Gellid ystyried y data hwn yn ddata personol sensitif os bydd y mudiad yn ymwneud â materion sy’n gysylltiedig â hil, tarddiad ethnig, gwleidyddiaeth,

crefydd neu gredoau tebyg, iechyd meddwl neu

gorfforol neu fywyd rhywiol.

Wrth archebu lle ar un o ddigwyddiadau

WCVA, rydych yn cytuno i gydymffurfio â’r

amodau a’r telerau uchod[image: image1.emf] 
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Please return to


Training 


 WCVA, 


Baltic House, Mount Stuart Square


Cardiff, CF10 5FH


e-mail  � HYPERLINK "mailto:training@wcva.org.uk" �training@wcva.org.uk�


029 2043 1724








WCVA 


Seminar booking form











WCVA 


Seminar ffurflen archebu





Dychwelwch at


Hyfforddiant, 


 WCVA


Tŷ Baltig, Sgwâr Mount Stuart


Caerdydd, CF10 5FH


e-mail  � HYPERLINK "mailto:training@wcva.org.uk" �training@wcva.org.uk�


029 2043 1724








�





Nodwch a garech chi gyfrannu at y digwyddiad  hwn yn:

















�

















Llofnodwch I ddangos eich bod yn cytuno ag amodau a thelerau WCVA ac er mwyn awdurdodi eich archeb 








�
�
Lfofnod:�
�
Dyddiad:�
�
















































Please sign to confirm you agree with WCVA terms and conditions and to authorise your booking





�
�
Signed:�
�
Date:�
�






















































Rhif cofrestru’r elusen 218093 /Cwmni Cyfyngedig drwy Warant 425299 / Cofrestrwyd yng Nghymru / Rhif cofrestru ar gyfer TAW  991 2938 79








Anfonir e-bost yn cadarnhau eich bod wedi cael lle, os hoffech gael yr wybodaeth hon drwy’r post ticiwch yma
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WCVA BOOKING AND CANCELLATION POLICY








POLISI ARCHEBU A CHANSLO WCVA








By booking onto a WCVA event you are agreeing to the above terms and conditions








